Evang.-Luth. Kirchengemeinde

Nurnberg Steinbiihl (Christuskirche) Evangelischin
St. Peter
Lichtenhof
Steinbiihl

Die Evang.-luth. Kirchengemeinde Nurnberg Steinbhl (Christuskirche) sucht zum 15.01.2022:

eine/n Pfarramtssekretar*in (m/w/d) mit 20 Wochenstunden.

Die Kirchengemeinde Nirnberg Steinbihl (Christuskirche) im Prodekanat Nirnberg Sid ist Teil der
Region ,,Evangelisch im Stiden“.

Zu ihr gehdren die Gemeinden St. Peter, die Gustav-Adolf-Gedachtniskirche und die
Christuskirche. Sie hat das Profil einer ,,Offenen Kirche“. Im zunehmenden Zusammenwachsen
unserer drei Kirchengemeinden und in der verstarkten Zusammenarbeit im Nirnberger Siiden
suchen wir eine/n Pfarramtssekretarin.

Aufgaben:

+ Ansprechpartner*in im Besuchsverkehr und am Telefon (Kontakte zu Mitarbeitenden der
Kirchengemeinde und Hilfesuchende)

« Annehmen von Anmeldungen fir Kasualien

+ Organisationsaufgaben im Pfarramt und flr das Gemeindeleben (Vermietungen u.a.)

* FOhren des Kalenders der Kirchengemeinde

+ Gemeindefinanzen: Flihren und Buchen der Gaben- und Handkasse, Vorbereitung von
Rechnungen

+ Postbearbeitung und Schriftverkehr

* Kirchliches Meldewesen und Registratur

+ Teile der Offentlichkeitsarbeit

Wir freuen uns uber:

+ Erfahrung als Pfarramtssekretar*in oder vergleichbare Erfahrung im Bereich der 6ffentlichen
Verwaltung / im kaufmé&nnischen Bereich

+ Gute Kenntnisse in MS-Office

* Hohe Kommunikations- und Teamfahigkeit

+ Offenheit in der Begegnung mit Hilfesuchenden

+ Freude am Mitgestalten des Gemeindelebens in einer groBen Region

+ Mitgliedschaft in einer christlichen Kirche (AcK)

Wir bieten lhnen:

+ Einen gut ausgestatteten Arbeitsplatz mit Bezahlung nach TV-L i.V.m. DiVO ELKB

+ Ein Team mit wertschatzendem Umgang der Mitarbeiter*innen aller Berufsgruppen

+ Gute gegenseitige Vertretungsmaoglichkeiten durch die Zusammenarbeit in der Region
+ Schulungen fur Pfarramtssekretédre*innen durch die ELKB

+ Fortbildungsangebote

+ Méglichkeit zur kirchlichen Mitgestaltung eines vielseitigen stédtischen Umfelds

Rickfragen und Bewerbungen (mit Lebenslauf und Zeugnissen; gerne digital) richten Sie bitte an:
Pfarrer Matthias Halbig

Allersberger Str. 116

90461 Nurnberg

Mail matthias.halbig@elkb.de

Tel 0911-4319888



